Klasa 8 Karta pracy Praca w arkuszu kalkulacyjnym

INSTRUKCIA 2

Temat: Kartotekowa baza danych w arkuszu kalkulacyjnym — ¢wiczenia utrwalajace
i sprawdzajgce.

Jezeli nie masz zainstalowanego pakietu MS Office na swoim komputerze, korzystasz tylko z
ustugi online, zaloguj sie na swoje konto i wybierz opcje ,zainstaluj pakiet Office”, wybierz
pierwszg opcje i postepuj wg pojawiajgcych sie komunikatow.

Dziers dobry Zainstaluj pakiet Office z
Aplikacje ustugi Office 365
+ [i . m m % m a Obejmuje produkty Outlook, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint i nie tylko.
Rozpocznij
nowy
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Wszystkie
aplikacje
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Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Inne opde instalagi
> Wybierz inny jezyk albo zainstaluj inne
aplikacje dostepne w Twaje] subskrypdi.

Forms Yammer

Jesli skorzystasz z przegladarki Google Chrome, komunikaty bedg w jezyku polskim.

Zadanie 2

1. Zaloguj sie na swoje konto na Office 365.
2. Pobierz na swoj komputer plik: _Drzewa_klasa_8 (Plik —Zapisz jako — Pobierz kopie).
Otworz pobrang kopie i wigcz edytowanie.

3. Zapisz go w dowolnej lokalizacji na dysku twojego komputera, pod tg samg nazwa.
Skopiuj zawartos¢ Arkuszl do Arkusz2:
A. zaznacz caty arkusz (kliknij puste pole nad numerem pierwszego wiersza),
B. skopiuj (Ctrl+C)
C. otworz Arkusz2 i wklej (Ctrl+V) do niego Arkusz1.
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1 Rodzaje drzew wystepujacych w Polsce
2

Przyblizona liczba

£l Lp. Rodzaj drzewa Rodzina gatunkow
4 1 Dab bukowate 200
5 2 Buk bukowate 10
6 3 Brzoza brzozowate 100
7 4 Czeremcha rozowate 20
8 5 Jabtor rozowate 25
9 6 Jarzab rozowate 80
10 7 Jesion oliwkowate 60
11 8 Olsza brzozowate 37
12 9 Glog rozowate 200
13 10 Grab brzozowate 1
14 11 Topola wierzbowate 35
15 12 Klon mydlercowate 100
16 13 Lipa slazowate 30
17 14 Wierzba wierzbowate 30
i8 15 Wiaz wigzowate é’ C

|- Arkusz2 4

5. Zmien nazwe Arkusz1 na: Drzewa i sformatuj go wg wzoru powyze;j.


https://eszkola-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/bozwity8_eszkola_opolskie_pl/EWiRkxMkXw5PoIWakQJHUzkB1z1oH0fClfxDvwqUtNRjpA?e=GQMG9o
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6.

W Arkuszu2 zastosuj podobne formatowanie — obramowanie, ale dowolng kolorystyke.
Wykorzystujac filtr, przedstaw w tabeli informacje o rodzajach drzew z rodziny rézowatych. Oblicz,

ile gatunkdéw, w przyblizeniu, je reprezentuje.

Jezeli masz problemy z odszukaniem i zastosowaniem polecenia filtrowania, skorzystaj ze wskazéwki.

Wskazowka

Aby uzyskac tabele tylko z drzewami z rodziny rézowatych, wykonaj nastepujgce operacje:

o 0 N

Zatoz filtry w wierszu nagtéwkowym. Odszukaj polecenia filtru. Narzedzia do filtrowania, podobnie
jak do sortowania, znajdujg sie w grupie narzedzi Dane. Pamietaj, aby w czasie wykonywania tej
operacji jedna z komérek tego wiersza byta aktywna. Zastosowanie polecenia filtruj spowoduje
powstanie rozwijanych list (mozna je rozwingc¢, klikajgc w strzatke na wybranej komaérce w nagtéwku
tabeli).

Kliknij w strzatke komarki i rozwin liste mozliwosci filtrowania, zaznaczajac na niej tylko potrzebne
dane (rézowate)

Po zatwierdzeniu operacji otrzymasz tabele z informacjami o rodzajach drzew z rodziny rézowatych.
Zmien nazwe Arkusz2 na Rézowate

Skopiuj zawartos¢ Arkuszl do Arkusz3

W Arkuszu3 zastosuj podobne formatowanie — obramowanie, ale dowolng, inng kolorystyke.
Wykorzystujac filtr, przedstaw w tabeli informacje o rodzajach drzew z rodziny sosnowatych. Oblicz,

ile gatunkéw, w przyblizeniu, je reprezentuje.

10. Zmien nazwe Arkusz3 na Sosnowate

11. Pamietaj, aby po kazdej czynnosci zapisywac zmiany.

12. Sprawdz, czy skoroszyt zawiera 3 arkusze, w ktérych wykonano polecenia opisane w podreczniku.

Plik zapisz ponownie pod nazwa Drzewa_klasa_8a(b)_nr.xlsx i wyslij do swojego nauczyciela
informatyki na adres:

kazgrze28@eszkola.opolskie.pl p. Grzemba

bozwity8 @eszkola.opolskie.pl p. Witych

Pamietaj ze trzeba wpisa¢ temat wiadomosci: Drzewa klasa 8(a lub b)

Na prace czekamy do 30 kwietnia 2020 roku.


mailto:kazgrze28@eszkola.opolskie.pl
mailto:bozwity8@eszkola.opolskie.pl

