Klasa 8 Karta pracy Praca w arkuszu kalkulacyjnym

INSTRUKCJIA 1

Temat: Moi znajomi — kartotekowa baza danych w arkuszu kalkulacyjnym

Bazy danych w arkuszu kalkulacyjnym

Arkusz kalkulacyjny moze shuzy¢ do tworzenia prostych baz danyceh, skladajacych sie z pojedyneze
tabell, gdzie kolumny okreslane sa jako Pola, natomiast wiersze jako Rekordy. Aby tabela mogla by¢
traktowana, jako baza danych, jej pola musza w pierwszym wierszu zawierac nazwy.
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Bazy danych sluzg do szybkiego wyszukiwania informacji, w nich zawartych. Najprostsza operacja,
mozhiwa do wykonania na bazie danych, jest jej sortowanie. Wykonujemy je poprzez zaznaczenie
tabeli bazy (razem z nazwami pol!) 1 uruchomienie polecenia menu Dane/Sortuj.

Znacznie bardziej efektywna czynnoscia, pozwalajgcg na analize posiadane] bazy danych jest
filtrowanie. Umozliwia ono uwidocznienie jedynie rekordow, spelniajacyeh okreslony warunek.

Aby ustawié filtry w poszezegdlnych polach bazy danych, najlepie) jest zaznaczy¢ jg (razem =z
nazwami poll), po czym uruchomié opeje menu Dane/Filtr/Autofiltr. W efekcie w naglowku kazdego
pola pojawi sig filtr, wzgledem kitorego moima filtrowac caly baze.

W oprogramie Excel 2016 naleZy kKliknad mysza w obszarze danych, a nastepnie na karcie Narzedzia ghowne
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Rys. 2. Wigczanie filirowania

Po uruchomieniu funkcji filtrowania w prawym rogu kazdego pola w naghdwku tabeli pojawi sie strzatka na
matym kwadratowym praycisku.
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Klasa 8 Karta pracy Praca w arkuszu kalkulacyjnym

Zadanie 1

1. Zaloguj sie na swoje konto na Office 365.
Pobierz na swéj komputer plik Moi _znajomi _klasa 8 (Plik —Zapisz jako — Pobierz kopie).
Otworz pobrang kopie i wigcz edytowanie.

Zapisz go w dowolnej lokalizacji na dysku twojego komputera, pod t3 samg nazwa.
Uzupetnij tabele wpisujgc dowolne (realne) dane, wiersze od 11 do 19.

Sformatuj tabele wg wzoru powyzej (rys 1)

Dodaj obramowanie wszystkich krawedzi do catej tabeli.

N o v s~ w

Oblicz, ile oséb z twojej klasy przeczytato wybrang ksigzke np.: Quo Vadis. Skorzystaj z
funkcji LICZ.JEZEL

Zmien nazwe Arkuszal na Czytelnictwo

%0

Pamietaj, aby po kazdej czynnosci zapisywaé zmiany.

Plik zapisz ponownie pod nazwg Czytelnictwo_klasa_8a_nr.xlsx i wyslij do swojego nauczyciela
informatyki na adres:

kazgrze28@eszkola.opolskie.pl p. Grzemba

bozwity8 @eszkola.opolskie.pl lub olesno2 @gmail.com p. Witych

Na prace czekamy do 17 kwietnia 2020 roku.
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