Klasa 6 Karta pracy

INSTRUKCIA 2

Praca w arkuszu kalkulacyjnym

Temat: Kto, kiedy, gdzie? — praca w arkuszu kalkulacyjnym.

Do wykonania zadania potrzebne sa:

1. Podrecznik (dostepny na platformie WSIPNET)
2. Office 365 — jezeli nie masz zainstalowanego pakietu Office (niekoniecznie 365) na swoim
komputerze, korzystasz tylko z ustugi online, zaloguj sie na swoje konto i wybierz opcje
»zainstaluj pakiet Office”, wybierz pierwszg opcje i postepuj wg pojawiajgcych sie

komunikatow.
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Zadanie

Zaloguj sie na swoje konto na Office 365.

Pobierz na swoj komputer plik: kto kiedy gdzie VI.xlsx

Skopiuj zawartos¢ Arkuszl do Arkusz2:

<

Zainstaluj pakiet Office

Aplikacje ustugi Office 365
Obejmuje produkty Outlock, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint i nie tylko.

Inne opge instalagji
albo zainstaluj inne
w Twoje] subskrypdii.

aplikacje dostepne

w jezyku polskim.

Zapisz jg w dowolnej lokalizacji na dysku twojego komputera, pod tg samg nazwa.

Uzupetnij tabele wpisujac dowolne (realne) dane, do wierszy 13 — 17.

A. zaznacz caty arkusz (kliknij puste pole nad numerem pierwszego wiersza),

B. skopiuj (Ctrl+C)

C. otworz Arkusz2 i wklej (Ctrl+V) do niego Arkusz1.
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6. W Arkuszu2 wykonaj polecenia z podrecznika Temat 18. Kto, kiedy, gdzie? Opisane w rozdziale:
PORZADKI W DANYCH

7. Skopiuj zawartos$¢ Arkuszl do Arkusz3 (patrz punkt 5)

8. W Arkuszu3 wykonaj polecenia z podrecznika Temat 18. Kto, kiedy, gdzie? Opisane w rozdziale:
WYBIERANIE DANYCH

9. Skopiuj zawartosé Arkusz1 do Arkusz4.

10. W Arkuszu4 wykonaj polecenia z podrecznika Temat 18. Kto, kiedy, gdzie? Opisane w rozdziale:
CZY DA SIE WYBRAC?

11. Pamietaj, aby po kazdej czynnosci zapisywac zmiany.

12. Sprawdz, czy skoroszyt zawiera 4 arkusze, w ktérych wykonano polecenia opisane w podreczniku.

Plik zapisz ponownie pod nazwag kto_Imie_VI_a(b,c,d).xlsx i wyslij do swojego nauczyciela
informatyki na adres:

kazgrze28@eszkola.opolskie.pl p. Grzemba

bozwity8@eszkola.opolskie.pl lub olesno2@gmail.com p. Witych

Na prace czekamy do 17 kwietnia 2020 roku.

Zyczymy zdrowych, spokojnych i radosnych Swigt Wielkanocnych
Bozena Witych i Kazimiera Grzemba
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