Klasa 7 Karta pracy Praca w edytorze tekstu

Temat: Projektujemy i wykonujemy plakat w edytorze tekstu.

Zapoznaj sie z ponizszym tekstem. Zawarte tu informacje mogg okazaé sie pomocne w
przygotowaniu zadania domowego, wiekszos¢ z nich powinna by¢ Ci znana z wczesniejszych lat nauki.
Na koncu znajdziesz tres¢ zadania oraz instrukcje do zadania. Na wykonanie zadania masz czas do
21 kwietnia 2020r.

Obiekty w edytorze tekstu

Jesli masz juz gotowy tekst, czas na zilustrowanie plakatu. Rysunki mozZesz wykonac w programie graficznym
I wkleif je do dokumentu z tekstem. Warto jednak skorzystad z moZliwosci graficznych edytora Word.

B Kliknij karte Wstawianie na wstazce i sprawdz, jakie narzedzia sg dostepne w grupie llustracje.

Do dokumentu tekstowego moZesz wstawic gotowy Obraz z pliku, Obraz online, gotowe Ksztalty, diagramy
SmartArt, Wykres lub Zrzut ekranu. Po kliknieciu wstawionego elementu uaktywnia sie dodatkowe menu,
ktore pozwala go modyfikowac na réZzne sposoby.

Elementy z kategorii Ksztatty sg tzw. obiektami, to znaczy, ze nie skladajg sie z pojedynczych punktow (tak
jak rysunki tworzone w edytorze grafiki, np. Paint), lecz z obiektow generowanych matematycznie. Ma to
swoje plusy i minusy. Rysunki obiektowe mozZna przeksztatcad bez szkody dla ich wygladu i jJakosci (np.
powiekszac lub rozciggac), jednak technika ich rysowania jest dosc skomplikowana — trzeba poswiecic troche
czasu, Zeby ja opanowac. PoniewaZ nie moZna narysowac pojedynczego punkiu, na pasku narzedzi nie ma
réwniez otdwka (ktdrym np. w Paincie mozna rysowac kropki | sktadajgce sie z nich krzywe). 53 natomiast
gotowe obiekty: ksztatty, linie, strzatki, prostokaty, elipsy, schematy blokowe, dymki.

Do zmiany wyglgdu wstawionych obiektow (w uaktywnionym menu) stuzg odpowiednie narzedzia. Za ich

pomocyg wybiera sie kolory obiektdw, kolory linii | wypetnien, style linii | strzatek, a takZe cienie czy efekty
trojwymiarowe. Istnieje tez mozliwosc¢ obracania elementu (rys. 3).
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Rys. 3. Przeksztaicenia figury

Kazdy z wybranych obiektéw (na przykiad jeden z ksztattdw), mozesz przesuwac na ekranie i zmieniad jego
rozmiar: proporcjonalnie (ciggniesz za narozniki obszaru zajmowanego przez obiekt), lub ze znieksztatceniem
(ciagniesz za znaczniki znajdujace sie na srodkach bokow tego obszaru).

Obiekty mozesz takZe nakiadac na siebie (rys. 4). To, ktdry z nich jest na wierzchu, zalezy albo od kolgjnosci

rysowania (péZniejsze sg wyzej), albo od twojej decyzji.

B Kliknij wybrany obiekt prawym przyciskiem myszy, aby wywotac menu podreczne, i wybierz opcje
Przesun na wierzch lub Przesuf na spod.

Rys. 4. Kolejnosc figur — kotka
zostaly przeniesione na wierzch

Jezeli twoj rysunek sktada sie z kilku obiektow, warto je na zakonczenie zgrupowac.
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B Zaznacz wszystkie elementy rysunku (kliknij kazdy z nich z weisnietym klawiszem Shift), i wybierz
polecenie Grupuj z menu podrecznego wywolanego na zaznaczonych elementach. Od tego momentu
rysunek bedzie tworzyt jednolita catose.

W tym samym menu zZnajdziesz polecenie Rozgrupuj, umozliwiajgce roztaczenie elementow wczesniej
Zgrupowanego obiekiu (np. po to, aby poprawic niektdre z nich).

Pozycjonowanie grafiki
Wiekszos¢ operacji, ktére mozna wykonac na gotowym obrazku, znajdziesz w menu podrecznym Formatuj
obraz....

W Kliknij obrazek prawym przyciskiem myszy, aby otworzy¢ to menu, | wyprébuj na swoim obrazku dziatanie

kilku operacji. Pamietaj o tym, Ze kazdg z nich mo?esz odwotad poleceniem Cofnij.

Bardzo przydatne sg operacje dostepne na karcie Formatowanie w grupie Zawijaj tekst | Wiece] opcji
uktadu. Dotyczg one m.in. ustawiania obrazka wzgledem tekstu — zawijania tekstu.

W tym potozeniu obrazek jest traktowany jak po-
Réwno z tekstem H jedynczy element tekstowy (litera, stowo) - mozna
go ustawic wewnatrz tekstu.

Wybdr tego sposobu wyrdwnania umozliwia oto-
Ramka H czenie grafiki tekstem (granica tego otoczenia jest

prostokat mieszczacy w sobie obrazek) oraz fatwe

przemieszczanie obrazka w tekscie.

Ten ukfad jest podobny do ramki, ale otaczajacy
Przylegte H tekst dokladniej wypetnia pusta przestrzen dookota
obrazka.

W tym potozeniu obrazek staje sie niezalezny od

Za tekstem warstwy tekstowe] i znajduje sie w tle. Moze stano-

o wi¢ podktad graficzny dla tekstu.
Obrazek jest niezalezny od warstwy tekstowej
Przed tekstem H i mozna go na nig natozy¢ - zaslonic fragment

tekstu.

Bardzie| szczegdtowe ustalenia dotyczace konkretnego ukiadu obrazka 1 tekstu znajdziesz w opcjach
dostepnych po kliknieciu przycisku Polokzenie na karcie Formatowanie.

Zadanie 1

Zaprojektuj i wykonaj w edytorze tekstu np. MS Word plakat zawierajgcy antyreklame jakiego$
produktu lub ustugi. Antyreklama jest przeciwienstwem reklamy, podkresla wady produktu, a nie
jego zalety.
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1. Plakat powinien by¢ formatu A4, w karcie Narzedzia gtéwne wybierz Uktad i ustal Marginesy
niestandardowe na 1,5 cm

2. W plakacie nalezy uzy¢ kilku réznych elementdw z kategorii Ksztatty i co najmniej dwa sprébuj
zgrupowac.

3. Wstawi¢ co najmniej 2 gotowe obrazy z pliku (mogg by¢ narysowane lub przerobione przez
Ciebie w edytorze grafiki).

4. Pamietaj jesli pobierasz grafike z Sieci musisz sprawdzi¢ czy jest to grafika oznaczona
do ponownego wykorzystania lub do ponownego wykorzystania z modyfikacjg (jesli chcesz ja
przerobic). Zapisz zrodto, skopiuj adres z paska adresu i wklej na koncu pracy lub na drugiej
stronie swojej pracy.

5. Zadbaj o wtasciwe ustawienie (pozycjonowanie) grafiki, zmien ustawienie domysine ,Réwno z
tekstem” na ,,Ramka”, , Przylegle”, ,Za tekstem” lub ,Przed tekstem” — w zaleznosci jaki efekt
chcesz uzyskad.

6. Co najmniej 1 hasto lub informacje o produkcie umies¢ w polu tekstowym (zaktadka
Wstawianie, Pole tekstowe)

7. Zastosuj czytelng czcionke, pamietaj ze informacja na plakacie powinna by¢ widoczna z daleka.

Postaraj sie rozmiesci¢ elementy graficzne i teksty na catej kartce A4 (przygotowanie do druku).

9. Zapisz plik pod nazwg Plakat_klasa_imie_trzy pierwsze litery nazwiska.

o

Wszystkie ww. punkty powinny by¢ zastosowane w Twojej pracy.

Prace przeslij na adres:

kazgrze28@eszkola.opolskie.pl grupa p. Grzemba

bozwity8 @eszkola.opolskie.pl lub olesno2 @gmail.com grupa p. Witych

W temacie wiadomosci wpisz imie, klase i nr z dziennika np. Pawel_5a_16.

Zyczymy zdrowych, spokojnych i radosnych Swigt Wielkanocnych
Bozena Witych i Kazimiera Grzemba
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